Kapjak: a GFE allami 6sztondijas nappali tagozatos hallgatoja

Targy: Osztondij kérelmek elektronikus iigykezelése a Gal Ferenc Egyetemen

Tisztelt Hallgatonk!

Ezaton értesitem, hogy a Gal Ferenc Egyetem Neptun tanulmanyi rendszerének segitségével
kizarolag elektronikus uton lehet kérvényt beadni az allami 6sztondijas nappali tagozatos
hallgatéinknak a rendszeres és a rendkiviili szocialis 0sztondijra, az alaptamogatéasra, a
kiemelked6 szakmai-, tudomanyos-, kozéleti-, és sport tevékenységért igényelt tamogatasra.

A szocialis helyzet alapjan megitélendé tamogatasok — rendszeres, és rendkiviili szocialis
Osztondij, alaptamogatds — iranti kérelem elbirdlasanak alapfeltétele a ,,Szocialis
helyzetfélmérési kérelem” benyujtasa, annak minden eldirt mellékletével, amiket pdf, vagy jpg,
illetve jpeg kiterjesztésli llomanyként lehet csatolni, olvashaté mindségben (fénykép esetében
mindig gy6z6djon meg, hogy az nem homalyos-e).

A 2024-es évben a ,,Szocialis helyzetfélmérési kérelem”-t kotelezd beadni és mellékleteit
csatolni.

A Neptun-ban a kérvénykezelé modult a szokdsos mdodon a tanulmanyi rendszerbe 1épve, az
Ugyintézés->Kérvények meniiagon érheti el.

A kérvénykezelésrdl néhany mondatban:

A kérvények érvényességi idOszakkal vannak ellatva, igy a kérvények benytjthatésaganak
1dobeli korlatai vannak.

Az ¢éppen leadhatd kérvénysablont a sablon nevén valo kattintassal aktivalhatja. A
kérvénysablon megfeleld kitoltése utan a kovetkezé gombra kattintva aktivva teheti a kérvény
leaddsa gombot. A kérvényeken taldlnak kotelezden kitdltendd mezdket, kotelezendden
csatoland6 dokumentumokat. Ezek toltottségének hianya meghitsitja a kérvény leaddsanak
lehetdségét, erre a kérvénykezeld figyelmeztetd lizenetet kiild.

A kérelem ezen lépések utan a kérvény leadasa gombbal rogzithetd a tanulmanyi rendszerben.

Amennyiben kérvényt nyujtott be az Egyetem adminisztrativ szerveihez, a kérvény stdtuszanak
valtozasairol Neptun lizenetben fog értesitést kapni.

A Neptunban a kérvénykezelé modul 5 féle kérvénnyel boviilt, melyet csak allami 6sztondijas
nappali tagozatos hallgatdink adhatnak be:

* Szocidlis helyzetfelmérésre iranyulo palyazati kérelem
* Rendszeres szocialis 6sztondij igénylési kérelem

» Alaptamogatas igénylési kérelem (kizarolag a 2024/2025. tanév kereszt féléves
eljarasaban felvettek szamara),

* Rendkiviili szociélis 6sztondij igénylésének kérelme



* A kiemelked6 tudomanyos-, kozéleti, ill. sport tevékenységért adott 6sztondij
igénylésének kérelme
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A kérvényeket a kari Didkjoléti Bizottsagok birdljak el, a birdlat eredményérdl Neptun
tizenetet fog kapni.

A sablonokrol néhany mondatban:

» <kar k6d>_Szocidlis helyzetfelmérési kérelem

A kérelem sikeres befogaddsa alapfeltétele a Rendszeres, rendkiviili szocidlis 6sztondij,
ill. az Alaptdmogatds megitélésének, ezért a kérelem Kkitoltése a legnagyobb
gondossagot és odafigyelést igényli. Kérjiik, hogy a kiilonb6z6 szocialis helyzeteket
felmérd kérdések ,,igen” valasszal vald jelolése esetén tanulmanyozza a tdblazatban
felsorolt, beszerzend6 igazolasokrdl szolo ismertetést, mert ezek csatolasanak hianya
meghiusitja a felmérés befogadasat, igy elesik a Rendszeres, rendkiviili szocidlis
0sztondij vagy az Alaptdmogatas elnyerésének lehetdségétol.

A kérelem ellen6rzotten kotelezGen toltendd mez6i:

A lakohely ¢€s képzési hely kozti tavolsag (Helyben lakok esetén 0)
Utazas koltsége (1 viszonylatban) (Helyben lakok esetén 0)
A kérelem rovid indoklasa

Ellenorzotten kotelezden csatolanddé dokumentumok:

* Az egy haztartasban él6k szdmarol sz6l6 igazolas az illetékes okmanyirodatol.
Ahol csak a f6k szama van megjelolve, ott igényelni kell az adatok
engedélyezését, kiilon kérvényben, ahogyan az okmanyiroda kéri, az 1j
informaciobiztonsagi eldirdsok miatt! A lakcimkartydk masolatadt nem tudjuk
elfogadni!



» Utazasi igazolds a lakohely és az egyetemi kar kozti tavolsagrol. Csak jegy
fogadhato el, a bérlet nem (busz, vonat, és vagy helykozi jarat jegye,
amennyiben helyben lakd, lires PDF kiterjesztésti allomany csatolasat kérjiik).

Ertelemszertien szerepelnek a kérelemben olyan kérdések is, melyek koziil egyet
kotelez6 valasztani, ilyenek a lakcimmel kapcsolatos informdaciok, vagy a hallgato
szocialis helyzetét ismerteté jovedelmi viszonyok. Ertelemszeriien sziikséges a
kivalasztott helyzethez tartozé igazolds(ok) maradéktalanul valo feltoltése is.

Segédlet a csatolmanyok feltdltéséhez:

A feltolteni kivant csatolmany eldtti jelold pipalasdval aktivdlhatja a csatolméany
gombot, amire klikkelve megjelenik a feltoltési ablak.
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A feltoltéshez eldszor a +14j] feltoltése gomb segitségével kell talloznia a feltdltendd
allomanyt, ezutan a megnyitads gomb hasznalataval megtorténik a melléklet kérvényhez
rendelése, amennyiben ez sikeres, a bezards gomb hasznalata utan, a csatolmany gomb
mogott a gémkapocs jel utani (1) jelenik meg.

Amennyiben nem megfeleld formatumban torténik az allomany feltoltése, a program
a csatolmany méretére vonatkozo hibaiizenetet ad.

A kérvény idOkorlat nélkiil folyamatosan benytjthato.
. A <kar kod>_Rendszeres szocialis 6sztondij igénylésének-, valamint a <kar
kod>_ Alaptamogatas igénylésének kérelme:

A rendszeres szocidlis 0sztondij és az alaptamogatas igénylésénél kotelezd mezdként
sziikséges megadni az elfogadott "Szocialis helyzet felmérési kérelem" nevii kérvény
azonositojat, illetve a benyujtasanak idépontjat, valamint a rovid szoveges indoklést.
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Az 6sztondij 0sszegének megallapitdsahoz pontosan jeldlje — a korabbi igazolasokkal
aldtAmasztottan — mely kategoriak érvényesek Onre. Természetesen itt mar nem
szlikséges az igazoldsok csatolésa.

A kérvény benyujthat6 az szi félévben szeptember 22-ig, a tavaszi félévben februar
23-ig.

. A <kar kod>_ RendKkiviili szocialis 6sztondij igénylésének adatlapja:

A rendkiviili szocialis 0sztondij igénylését a tanulmanyait allami Osztondijas
finanszirozasi forméaban 1évd, nappali tagozatos, a féléven aktiv statuszi hallgatod
folyamatosan kérvényezheti. Amennyiben részesiil rendszeres szocialis dsztondijban,
ugy jelezze ezt és ennek Osszegét az adatlapon. Ezen a kérelmen csak a szoveges
indoklas megadasa kotelez6. Amennyiben a kérelmen felsorolt okok miatt adja be a
kérelmét, ugy sziikséges a beadasi okot alatamaszté dokumentum csatolésa.

A kérvény id6korlat nélkiil folyamatosan benyujthato.

. A<kar kéd>_ A Kkiemelked6é szakmai, tudomanyos-, kozéleti-. és sport
tevékenységért adhato 6sztondij igénylésének kérelme:

A kiemelked6 szakmai, tudomanyos-, kozéleti- és sport tevékenységért adhatd 6sztondij
igénylését benyujthatja, aki a GFE-n nappali tagozatos hallgatoi jogviszonnyal és aktiv
féléves statusszal rendelkezik. A kérvényben megadando az el6z0 félév 6sztondij atlaga
(amennyiben van), szoveges indoklas a kiemelkedd tevékenység bemutatasara. A
kérelemhez megadhatok egyéb indokok. A kérelemhez kotelezd a kérvényen feltiintetett
indokhoz megadott igazolas csatolasa.

A kérvény benyujthatd az 6szi félévben szeptember 22-ig, a tavaszi félévben februar
23-ig.

Szeged, 2024. januar 23.

Kovacs Katalin s.k.

oktatasi igazgato



