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1. A szakdolgozat célja és szerepe

A kutatas jelle§ szakdolgozat eredményes megirasaval és megvet&sdweyitia a
hallgaté a szakmai, pedagogiai, médszertani felkésmgét, az Onfelésségre, Onirdnyitasra
képes gondolkodasat a valasztott tovabbképzésbiama
2. Szakdolgozati téma vélasztasa

A témavalasztas a szakfdlsbk altal kiirt témajegyzek, illetve a megalapoz@iligatoi
ajanlat alapjan torténik. A hallgaté a szakvépdtaz erre rendszeresitett nyomtatvanyon
koteles informalni (1. sz. melléklet).

3. A szakdolgozat konzultaciéja

A hallgatd egy konzulens oktatd segitségét velggdnybe. A konzulens tanar két
alkalommal biztositja a konzultacio leiségét, dizetesen megbeszélpbntokban.
A szakdolgozati konzultacio részeként a hallgatyeatetik témavezéfiikkel a kutatasi
terviket, az alkalmazott modszereket, a kutat@gidéket, a munkajuk eredmeényekeént
szlletett rész- és végieredmeényeket. A hallgatok a szakdolgozati konailkmitmutatdsaval
dolgoznak a szakdolgozat végleges tervezetéenekztkéen.
A szakdolgozati konzultacio teljesitésének feltdtel
1. atéma egyeztetése a konzulenssel,
2. szakdolgozati adatbejelérap leadasa
Teljesités hatarideje szeptember 15-ig
3. a szakdolgozat tartalmi vazlatanak elkészitagatasi terv (itemterv elkészitése)
Teljesités hatarideje oktdber 15.
4.a szakdolgozat élegyseégének elkészitése, mely tartalmazza : a tdasztas indoklasat,
hipotéziseket, mddszereket és a téma elméletiiatésiét.
Teljesités hatarideje: december 10.
A tantargy kredit értéke: 2
Targykovetelmény: minésitett alairas

4. A szakdolgozat elkészitésének folyamata

4.1. A szakdolgozat témajaval 6sszefdiggdomanyos, szakmai, médszertani tajékozodas;
elétorténetének, eddigi feldolgozasanak megismerése.

4.2. A téma konkretizdlasa, cimvalasztas. (Ehhegyeeigénybe a konzulens tanar
véleményet.)

4.3. Az alapkérdések tisztazasa, problémak felatégisek, hipotézis(ek) felallitasa.

4.4. Kutatasi terv készitése (munka- és témavazlat)

4.5. Forraskutatds, anyadipgs. A megfeleél kutatasi és feldolgozédsi mddszerek pontos
meghatarozasa.

4.6. A gyijtott anyag rendszerezése; a kutatasi eredményehisétele.

4.7. A kutatasi eredmények és a hipotézisek elemzés

4.8. Kidolgozas (a tartalmi és a formai kovetelngdnfigyelembevétele).

5. A szakdolgozat értékelésének altalanos szempaait]

5.1. A tématartas kovetelményei (a témahoz valalalazkodas).

5.2. A témakifejtés elméleti megalapozasa, gyakorielentbsége; U] eredmények
prezentalasa.

5.3. Az alkalmazott kutatasi médszerek adekvatsaga.

5.4. A szakirodalom szinvonala, kordz¥ge.

5.5. A kifejtés logikgja.

5.6. A szakdolgozat szerkezete.
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5.7. A felhasznalt szemlélteanyag megfelelése, indokoltsaga, szinvonala.
5.8. A dolgozat kifejezésmddja (nyelvi-stilisztiked megjelenités esztétikuma.

6. Tartalmi kovetelmények

6.1. Bevezetés: tartalmazza a témavalasztas irgfkldroblémak felallitasat,paoblémak
kritika ala vetését elemzését; a meghatarozott elméleti és gyakoKatdések
megoldasanak laipotéziseit a témakifejtéséljat és modszereit

6.2. Targyalas: kutatasi terv készitése, vizsgalatedmények bemutatasa; annak
mennyiségi, miségi elemzése, kovetkeztetések levonasa; a hipekézafolata vagy
bizonyitasa; az 6sszefliggések megfogalmazasa.

6.3. Befejezés: az eredmények Osszegzése, a dbig@@mak elérése; ennek indoklasa és

rogzitése. A lehetséges tovabbi feladatok, javaislaézolasa, illetve Gjabb kutatasi iranyok

jelzése.

7. Formai kévetelmények

* bekdtés 1 példanyban, bekotott formaban (fekete fibor) és fedslapon:
~SZAKDOLGOZAT” megnevezés, a szérzneve;, a tovabbképzési szak
megjeldlése, évszam feltintetése. (Az Utmutatovagdinta megtekinthé&);

 elektronikus médon az egyetem Moodle-rendszerén kdiekildeni

 Ures oldal;

» cimlap (dolgozatcim; a cim f6lott az egyetem nevégp aljan a konzulens tanar
neve baloldalon, jobb oldalon a szakdolgozatirbenea tovabbképzési szak
megjeldlése);

* nyilatkozat a szef jog tiszteletben tartasarol

 tartalomjegyzék;

» adolgozat;

« hivatkozasok jegyzéke, vagy labjegyzet (lasd: UatiwB. sz. melléklete);

* idézetek jegyzéke;

» szakirodalmi jegyzék;

» tablazatok, abrak jegyzéke;

* egyeb mellékletek (sorszammal jel6lve);

 Ures oldal.

7.2. Terjedelem, szbvegszerkesztés

 terjedelem: minimum 25 oldal melléklet nélkul.

» 1,5-es sortavolsag, margok — kotesi (bal): 3 crmd,afels, jobb: 2 cm, 28-30
soros oldal,

» szovegszerkesztés: 13-as Times New Roman vagy ABiagdetitipus.

8. A szakdolgozat elfogadasa vagy kizarasa
8.1. A konzulens a szakdolgozat leadasa utan &lhétilatkozik arrdl, hogy elfogadta-e a
dolgozatot vagy nem. Ha nem fogadta el, akkor aalbbiépzési Iroda jelzi ezt, illetve
a hallgatot el értesiti. Az értesités utan 2 hét all a hallgaridelkezésére, hogy Gjabb
konzultacié alapjan a szakdolgozatot atirja.
8.2. Az elfogadast kizard tényiz
* mas szerdk) szellemi munkajanak hivatkozas nélkili els#&a (plagizalas);
» az elfogadott tématdl teljesen etidartalom,
» a felhasznalt szakirodalom elégtelensége, kolfileasége, szinvonaltalansaga;
» egyéb formai hidnyossagok.
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9. Konzulens értékelése
A szakdolgozatrdl a konzulens tanar irasbeli étésit&észit, és 6tfokozatu jeggyel
osztalyozza. A zardvizsgazo hallgato az értékeldsivabbképzési irodatol megkapja

10. A szakdolgozat postara adasi hatarideje mindeéwvben aprilis 1-€ig.

11. Zardvizsga és szakdolgozat
A Szakiranyu tovabbképzésre jard hallgat6 a zas@axeretében védi meg szakdolgozatat;

1. sz. mellékletNyomtatvany a szakdolgozati témavalasztasidéjelenslap
2. sz. melléketMinta a szakdolgozatok kifisnegjelenésére

3. sz. mellékletA hivatkozasok formaja

4. sz. melléklet: Nyilatkozat
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1. sz. melléklet

BEJELENTOLAP
a szakdolgozati témavalasztashoz

Tanév: ......... [ooioiiil.

PN (=] 0= W o111 4 LR

Szarvas, 20 ..o

konzulens tanar a hallgat6 neve

Szdkiy megnevezése
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2. sz. melléklet
Boritd

Gal Ferenc Egyetem
Pedagdgiai Kar

SZAKDOLGOZAT

...(A HALLGATO NEVE)...
...(szak megnevezése)... *
tovabbképzési szak

Szarvas
2022.

A honlapon €% tovabbképzési ajanlatokban a képzések pontosmegtalalhaté. A teljes
képzési megnevezes kertiljon a szakdolgozatra!

Cimlap

Gal Ferenc Egyetem
Pedagogiai Kar

..A DOLGOZAT CIME ..

...(a konzulens neve)... ...(a h allgaté neve)...
...(beosztasa)... ... (szak megnevezése)...
konzulens tovabbképzési szak
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3. sz. melléklet

A hivatkozasok formaja

A szovegben fals index jellegi®™ folyamatos sorszamozassal, a hivatkozasok
jegyzékében pedig az indexszamra hivatkozva a pdeithely megadasaval {kbnyv
esetén: szefiz (évszam): cim, a megjelenés helye, kiadd, oldatszha kell);
folyGirat/napilap esetén: széz(évszam): cim, a folyoirat neve, évfolyama, szama
oldalszama)}.

Pl.

 Buda Béla (1985): Az empatia, a beleélés lélektehalbdv. atd. kiadas.
Budapest. Gondolat Kiadd, (6nallban megjelent egésze felhasznalasa
esetén)

 Buda Béla (1985): Az empatia, a beleélés Iélektehaldv. atd. kiadas.
Budapest. Gondolat Kiadd, 91-98. p. vagy o. (6madlldnegjelent rin egy
részlete felhasznalasa esetén)

* Rubinstein, Sz. L. (1979): Az altalanos pszichadgapjai. 2. kdtet. Budapest,
Akadémiai Kiadd, 593-594. p. (tbbbkdtetes asetén)

* Buda Béla (1985): Az empatia a vezetésben = Buda: B&z empatia, a
beleélés lélektana. 36%. atd. kiadas. Budapest, Gondolat Kiado, 221-227.
(6ndllé mi egy részére vald hivatkozas esetén)

« Kiss Gyorgyné (2006): Ujjaalakult a Kézoktatasi Eadk és Ovodavezék
Orszagos Egyesiiletének Elnoksége Szarvason = Oetetal. sz. 44-45. p.
(folyéiratbdl felhasznalt cikkre tortérhivatkozas esetén)

A hivatkozas torténhet labjegyzetben is, aattadldal aljan, ekkor nem szikséges a
dolgozat végén Ujra kdzolni a hivatkozasok jegyzéké

Ha tobbszor hivatkozunk azonos séeszonos mivére, masodszor elégséges az uo.
(ugyanott) jelzést hasznalni, s utana @ adott oldalszamat k6zolni (pl. uo. 64. p.). Ha
ugyanazon dolgozatban egy sk csak egy tivére hivatkozunk, akkor disizben
koz6ljuk csak a teljes bibliografiai adatokat, mészorra elégséges az i. m. (idézeif) m
jelélést hasznalni (pl. Réthy: i. m. 973. p.).

Internetes hivatkozas: sz&rzévszam, cim és az internetes hivatkozas pontos
elérhebsége



